Schweizerischer Feuerwehrverband
Fédération suisse des sapeurs-pompiers
Federazione svizzera dei pompieri
Federaziun svizra dals pumpiers

Erfassungsvorgang Abo-Mutationsblatt

Schritt 1: Webshop unter https://shop.swissfire.ch aufrufen und mit den erhaltenen
Zugangsdaten einloggen.

Schritt 2: Modul «Admin Abo» im Menl «Administration» anwéhlen.
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Schritt 3: Abo-Mutationsblatt herunterladen und auf Inrem Computer abspeichern.
Schritt 4: Kontrollieren Sie die Daten und nehmen Sie allfallige Anderungen vor.
Adresséanderung direkt in der jeweiligen Zeile vornehmen.

Wenn ein Abonnement geldscht werden soll, in der Spalte «Kiinden» mit einem
«X» erganzen.

Fir neue Abonnenten eine neue Zeile wahlen, KEINE bestehenden Abonnemente
Uberschreiben, ausser wenn das Pflichtabonnement auf jemand anderes zugestellt
werden soll. In diesem Fall bitte die Adressnummer auf 0 setzen und die Angaben
Uberschreiben.

Schritt 5: Speichern Sie das Mutationsblatt nach Ihren Anderungen ab.

Schritt 6: Laden Sie das Mutationsblatt Uiber den Button «Abo-Mutationsliste hochladen»
hoch.

Schritt 7: Klicken Sie «weiter»
Schritt 8: Vorgang abschliessen

Sie werden in Kirze via E-Mail eine Bestatigung erhalten (wenn die E-Mail-Adresse in den
Kontaktdaten angegeben wurde).

Gumligen, Oktober 2022
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